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1. W celu przekazania podstawowych danych użytkownika (imię, nazwisko, login) do 

Office 365 należy wejść na adres https://office365.umk.pl i zalogować się przez 

Centralny Punkt Logowania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://office365.umk.pl/
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2. Po zalogowaniu należy kliknąć link „Moje konto” lub przewinąć stronę w dół do sekcji 

„Moje konto”. 
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3. W sekcji „Moje konto” klikamy na „PRZEKAŻ MOJE DANE”. 
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4. W oknie, które się pokaże mamy wyświetlone dane do przekazania i klikamy 

„PRZEKAŻ MOJE DANE”. 
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5. Po przekazaniu dostajemy informację „Konto ma przypisane informacje:” oraz dane, 

które zostały przekazane. 
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6. W celu weryfikacji przechodzimy na stronę https://portal.office.com i logujemy się do 

Office 365 podając swój login (login do portalu Office po znaku „@” posiada 

dodatkowo „o365.”), a następnie klikamy dalej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.office.com/
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7. W kolejnym oknie podajemy hasło i klikamy „Zaloguj”. 
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8. Po zalogowaniu klikamy na kółko w prawym górnym rogu ekranu. 
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9. Następnie w menu „Moje konto” klikamy „Moje konto”. 
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10. W oknie konfiguracyjnym „Moje konto” klikamy w lewym menu na „Informacje 

osobiste”. 
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11. W miejscach wskazanych przez strzałki powinny znajdować się teraz nasze dane 

dostępne dla wszystkich użytkowników Office 365 w UMK. 
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