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1. W celu przekazania podstawowych danych uzytkownika (imie, nazwisko, login) do

Office 365 nalezy wejs¢ na adres https://office365.umk.pl i zalogowac sie przez

Centralny Punkt Logowania.

€ Centralny punkt logowania - Ul X +

& C @ https;//office365.umk.pl

UNIWERSYTET
MIKOtAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

CENTRALNY PUNKT LOGOWANIA

Z ustug intemetowych UMK mogg korzystaC pracownicy, studenci,
i emeryci Uniwersytetu Mikotaja Kopernika majacy konto na serwerach UMK.

Jesli jeszcze nie masz konta, zapoznaj sie z procedurg zakfadania konta.

WPROWADZ SWOJ IDENTYFIKATOR W SIECI UMK ORAZ HASLO:

dentyfikator e

np. login@umk.pl, login@his.umk.pl, nmbumu@stud.umi.pl

Hasto:

» pomoc » lista ustug » o tej stronie » English version

absolwenci
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2. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ link ,Moje konto” lub przewingé¢ strone w doét do sekcji

H ”
.Moje konto”.
- o X
Q Microsoft Office 365 dla pracows X +
& Cc @ office365.uciumk.pl Y e
o o o PIERWSZEKROKI ~ MOJEKONTO  DOSTEPNEUSLUGI  PRYWATNOSC ~ POMOC  WYLOGUJ (i @UMK.PL)

Konto I @0365.umk.pl juz istnieje w ustudze.

Prosimy o zapoznanie sie
Jesli chcesz przekazac wiecej danych do ustugi, przejdz do sekg;ji

Aby zalogowac sie do ustugi, udaj sie na strone

PIERWSZE KROKI - JAK ZALOGOWAC SIE DO USLUGI?

O
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3. W sekgji ,Moje konto” klikamy na ,PRZEKAZ MOJE DANE”.

= (] X
Q Microsoft Office 365 dla pracow: X +
& - C & office365.uciumk.pl o v 8
-
o —. &¢ i
o o PIERWSZE KROKI MOJE KONTO DOSTEPNE USLUGI PRYWATNOSC POMOC WYLOGUJ( = @UMK.PL)

Moje konto

W przypadku zgubienia hasta i wynikajgcych z tego probleméw z dostepem do ustugi, nalezy
zresetowac swoje hasto.

RESETUJ HASLO

Domyslnie do ustugi Office 365 jest przekazywany wytgcznie identyfikator uzytkownika. Aby
przekazac do Office 365 swoje dane (imie i nazwisko), nalezy kliknac ponizej "Przekaz moje
dane".

PRZEKAZ MOJE DANE

Aby usung¢ swoje konto w ustudze Office 365 wraz ze wszystkimi danymi, nalezy klikng¢
"Usun konto". Po usunigciu konta mozliwe bedzie ponowne utworzenie konta.

USUN KONTO
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4. W oknie, ktére sie pokaze mamy wyswietlone dane do przekazania i klikamy
,PRZEKAZ MOJE DANE”,

o Microsoft Office 365 dla pracow: X -+

€« C @ office365.uciumk.pl o % O :

Przekazanie do Office 365 dodatkowych danych

Czy chcesz przekazac do ustugi Office 365
Twoje dane osobowe:

¢

PRZEKAZ MOJE DANE
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5. Po przekazaniu dostajemy informacje ,Konto ma przypisane informacje:” oraz dane,

ktére zostaty przekazane.

= o X
o Microsoft Office 365 dla pracow: X +
& (6 & office365.uci.umk.pl Y e
UnnvERsyTET -
o O A PIERWSZE KROKI MOJE KONTO DOSTEPNE USLUGI PRYWATNOSC POMOC WYLOGU]J ( @UMK.PL)
Q

Konto @ 0365/umk.pl juz istnieje w ustudze.

Konto ma isane dodatkowe informacje:

Aby Zalogowac sie do ustugi, udaj sie na strone

PIERWSZE KROKI - JAK ZALOGOWAC SIE DO USLUGI?

O
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6. W celu weryfikacji przechodzimy na strone https://portal.office.com i logujemy sie do

Office 365 podajgc swaj login (login do portalu Office po znaku ,@” posiada
dodatkowo ,0365.”), a nastepnie klikamy dale;.

= a X
B2 Logowanie na koncie X  +

& c # login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d5038&redirect_uri=https%3A%2F%2F... or W e

B® Microsoft

Zaloguj

@0365.umk.pl

Nie masz konta? Utworz je!

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki cookie -« -
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7. W kolejnym oknie podajemy hasto i klikamy ,Zaloguj”.

B2 Logowanie na koncie X +

< c

& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2F

B Microsoft
< @0365.umk.pl
Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki cookie
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8. Po zalogowaniu klikamy na kétko w prawym gornym rogu ekranu.

) Microsoft Office —strona giown X +

& (&) & office.com/?auth=2
i Office 365 £ Wyszukaj
Dzieﬁ dobry Zainstaluj pakiet Office
+ & e @ ®H $ W P @
Rof‘l:::;mj Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
NG - =S A % » ~ —
Class 3 5 ¢ Wszystkie
ok Sway Forms Administracja Stream Whiteboard aplikacle
Polecane

Aby zapewni¢ szybszy dostep, dodaj witryne %

Office.com do ekranu gtéwnego.

Odkryj 7 Przekaz i otwérz... m—
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9. Nastepnie w menu ,Moje konto” klikamy ,Moje konto”.

Q) Microsoft Office —strona giowr X+ a = 2
& (&) @ office.com/?auth=2 ® e :
“" O
i Office 365 O Wyszukaj Mr 2 5 2 @
O\ O o\
L, Moje konto X
Dzien dobry Zainstaluj pakiet Office )
(¢ )

| ﬁ . m l' w @0365.umk.pl )
Moj profil pakics Office
Razpocani Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint Moje konto
nowy i
Wyloguj sie

W P @ N ]

LEY

Class

OneNote SharePoint Teams Notebook Sway Forms
v
 » &M -
Administracja Stream Whiteboard WSszstk-|e
aplikacje
Polecane
Vi o Tendokume.

27 mar

Aby zapewni¢ szybszy dostep, dodaj witryne
Office.com do ekranu gtéwnego.

=1 -

https://portal.office.com/account
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10. W oknie konfiguracyjnym ,Moje konto” klikamy w lewym menu na ,Informacje

osobiste”.
I] Moje konto X + = [m] X
& c @ portal.office.com/account/ e

¥ Aplikacje pakietu Office i...

“—

Moje konto

Informagje osobiste

Subskrypcje

Zabezpieczenia i
prywatno$é

Wyswietl aplikacje i urzadzenia

Uprawnienia aplikagji

Q Zabezpieczenia i prywat...

Aplikagje i urzadzenia
Chron konto i dostosuj wazne ustawienia prywatnosci

do swoich preferencji.
Narzedzia i dodatki

Zarzadzaj zabezpieczeniami i prywatnoscia

B Subskrypcje

Sprawdz, jakie masz produkty i licencje.

Wyswietl subskrypcje

&

prawnienia aplikagdji
A a z dostepem do Twoict

e Z aostepem ao Iwoich dan

Zarzadzaj tym, ktére aplikacje majg dostep do Twoich
danych. Uprawnienie mozesz odwotac, gdy tylko
zechcesz.

Zmien uprawnienia aplikacji
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11. W miejscach wskazanych przez strzatki powinny znajdowac sie teraz nasze dane

dostepne dla wszystkich uzytkownikow Office 365 w UMK.

] Moje konto x =+

€ c # portal.office.com/account/#personalinfo

||| > el (7
Moje konto _

Zmien zdjecie
Informacje osobiste
subckeypce Informacje # Edytyj Szczeqgoty kontaktu # Edytj

Zabezpieczenia i
prywatno$é

Nazwisko Alias
Uprawnienia aplikacji _
Zawdd Telefon komdrkowy

@0365.umk.pl

Aplikacje i urzadzenia

Narzedzia i dodatki

Historia zmian dokumentu
Wersja Data Tresé/ Zmiana
0.1 08.04.2020 Utworzenie dokumentu
0.2 08.04.2020 Zmiana tresci w pkt. 6
Sporzgdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Szymon Mendyka
08.04.2020
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